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1. Zweck und Anwendungsbereich

1.1 Zielsetzung

Diese Richtlinie regelt die Anforderungen an:

e Probenahme,

e Probenkennzeichnung,
e Probentransport,

¢ Probenlagerung,

e Laborbearbeitung,

e RUckverfolgbarkeit,

e Qualitatssicherung.

Ziel ist die Sicherstellung, dass alle Prufungen im Rahmen des IBR-Zertifizierungsprogramms auf

reprdsentativen, unverdnderten und eindeutig identifizierbaren Proben beruhen.

1.2 Geltungsbereich

Die Anforderungen gelten fur:

e Erstzertifizierungen (Grunduntersuchungen),
e Rezertifizierungen (Nachuntersuchungen).
e Uberwachungsprifungen,

e SonderprUfungen,

e NachprGfungen.

Die Richtlinie ist von allen beteiligten:

e PriUfstellen,

e Laboratorien,

e Probenehmern,

o Zertifizierungsstellen

anzuwenden.

2. Grundsatze der Probenahme

2.1 Reprasentativitat

Alle Proben muUssen reprasentativ fur die laufende Produktion sein. Die enthommene Probe muss

die Eigenschaften des spater vermarkteten Produkts zuverldssig widerspiegeln.

Stand: August 2026
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2.2 Unabhdangigkeit

Die Probenahme darf nicht beeinflusst werden. Das IBR muss sicherstellen, dass die Proben un-
abhdéngig und nachvollziehbar entnommen werden. Hierzu sind folgende Méglichkeiten zulds-
sig:

e Beauftragung unabhdéngiger Dritter, beispielsweise einer Prifstelle wie DEKRA.

e Eigenstdndige Probenahme durch das IBR vor Ort.

e In begrindeten Ausnahmefdllen kann die Probe auch direkt durch den Hersteller ent-
nommen und versandf werden. Die Ausnahme ist nachvollziehbar zu begrinden und zu

dokumentieren.

¢ Amtliche Probenahme durch eine 6ffentliche Stelle; alternativ sind auch notariell beglei-

tete Probenahmen maoglich.
e Beschaffung unangekindigter Marktproben.
Herstellerprobenahme bei Zugangsbeschrédnkungen

Kann ein unabhdngiger Probenehmer aufgrund nachgewiesener Zugangsbeschrédnkungen die
Produktfionsanlage oder den relevanten Produktionsbereich nicht betreten, kann das IBR nach
vorheriger Abstimmung mit dem Hersteller ausnahmsweise eine Probenentnahme durch fach-
kundiges Personal des Herstellers zulassen. Zugangsbeschrinkungen k&nnen insbesondere aus
Arbeitsschutz-, Geheimschutz-, Hygiene- oder betrieblichen Sicherheitsanforderungen resultie-
ren.
Die Ausnahme ist vor der Entnahme durch das IBR freizugeben und zu begrinden. Das IBR legt,
soweit moglich, die zu beprobende Charge, Palette, Produktionseinheit und Entnahmestelle be-
ziehungsweise die Kriterien fUr deren Auswahl fest. Eine gezielte Auswahl besonders geeigneter
oder speziell hergestellter Prifproben ist unzuldssig.
Zusdatzlich zu den Mindestinhalten des Probenahmeprotokolls sind mindestens folgende Anga-
ben und Nachweise erforderlich:

e Grund und Umfang der Zugangsbeschrénkung,

e Name, Funktion und Qualifikation der entnehmenden Person,

e Produkfionsstandort, Produktionslinie, Lagerbereich und genauer Enthahmeort,

e Datum und Uhrzeit der Enthnahme,

e Produkt-, Artikel-, Chargen-, Los- und Produktionsnummer sowie Herstellungsdatum, so-
weit vorhanden,

e eindeutige Identifikation der ausgewdhlten Palette, des Gebindes oder der Produktions-
einheit, zum Beispiel Palettennummer, Lagerplatz, Reihe und Stellplatz,

e Anzahl und Anordnung der am Entnahmeort vorhandenen Paletten oder Gebinde,

e genaue Enthahmeposition innerhalb der Palette, des Gebindes oder der Produktionsein-
heit,
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e Zustand und Unversehrtheit der Ware und Verpackung,
e Probenmenge, Ruckstellmuster, Verpackung, Kennzeichnung und Versiegelung,
e vollstédndige Ubergabe- und Versanddokumentation im Rahmen der Chain of Custody,

e Foftoaufnahmen zur Identifikation und RUckverfolgbarkeit, soweit am Produktionsstandort
zul@ssig,

e Abweichungen, Auffdlligkeiten und besondere Umsténde.

Die entnehmende Person und ein befugter Vertreter des Herstellers bestatigen die Richtigkeit
und Vollst&ndigkeit der Angaben durch Unterschrift. Die Dokumentation ist dem IBR unverziglich
zu Ubermitteln. Das IBR entscheidet nach Prifung der Unterlagen Gber die Annahme der Probe.
Bei Zweifeln an Identitat, Integrit&t oder Reprdsentativitdt kann die Probe zurickgewiesen oder

eine erneute Probenahme verlangt werden.

2.3 Rickverfolgbarkeit

Jede Probe muss wéhrend des gesamten PrUfprozesses eindeutig identifizierbar sein.

Die RUckverfolgbarkeit muss von der Enthahme bis zur Archivierung gewdhrleistet werden.

2.4 Integritat

Die Probe darf wdhrend:

e Entnahme,

e Verpackung,
e Transport,

e Lagerung,

e Prufung

nicht ver&ndert oder beeintrachtigt werden.

3. Arten der Probenahme

3.1 Herstellerprobe

Eine Herstellerprobe wird durch den Anfragsteller bereitgestellt. Der Antragsteller bestatigt schrift-
lich, dass:
e die Probe der Serienproduktion entspricht,
¢ keine sperziell hergestellte Prifprobe bereitgestellt wurde, es gibt Ausnahmefdlle: wie bspw.
bei Wandaufbauten. Die Ausnahmen sind nachvollziehbar zu begrinden und zu doku-
mentieren

e die Probe représentativ ist.

Stand: August 2026
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3.2 Produktionsprobe

Eine Produktionsprobe wird direkt aus der laufenden Fertigung entnommen.

3.3 Marktprobe

Marktproben werden aus dem regulédren Marktgeschehen beschafft. Mogliche Bezugsquellen:

e Fachhandel,
e Baumarkt,
e Onlinehandel,
e GroBhandel,
e Baustellen.
Marktproben gelten als besonders aussagekraftiger Nachweis tatsdchlicher Produkteeigen-

schaften.

3.4 Kontrollprobe

Konftrollproben dienen der Verifizierung bestehender Zertifizierungen. Sie kédnnen jederzeit ohne

Vorankindigung enthommen werden.

3.5 Vergleichsprobe

Vergleichsproben dienen:
e Wiederholungsuntersuchungen,
o Streitfallbewertungen,

e NachprUfungen.

4. Planung der Probenahme
4.1 Festlegung des Umfangs

Vor Beginn der Probenahme werden festgelegt:

e Produkt,

Probenart,

PrUfziel,

erforderliche Probenmenge,

Profumfang.

4.2 Risikobasierter Ansatz

Art und Umfang richten sich insbesondere nach:

e Produktgruppe,
e Gesundheitsrelevanz,

e Emissionspotenzial,
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o Zertifizierungshistorie,
e Beschwerden,

e ProduktGnderungen.

5. Anforderungen an die Probe

5.1 Alilgemeine Anforderungen

Die Probe muss vollsténdig, unbeschéadigt und eindeutig identfifizierbar sein.

Die Probe darf nicht maBgeblich von der festgelegten erforderlichen Probenmenge abweichen.

5.2 Probemenge

Die erforderliche Probenmenge wird vor Beginn der Probenahme festgelegt.
Als Orientierung gelten die im Anhang 19.2 gelisteten Anforderungen. Entsprechende Anderun-
gen kdnnen aber vorgenommen werden.

Abweichungen sind zu dokumentieren und zu bewerten.

5.3 Produktionsstatus

Die Probe muss aus reguldrer Produktion stammen. Vorserienprodukte oder Entwicklungsproduk-

fe sind nur zul&@ssig, wenn dies ausdricklich vereinbart wurde.

5.4 Herkunft und Zeitpunkt der Probenahme

Die Probenahme muss aus akfueller Produktion oder regulérer Lagerhaltung erfolgen.

Die Entnahme hat frUhestens nach Handelsfahigkeit und grundsdatzlich spédtestens innerhalb von
drei Monaten nach Handelsfahigkeit zu erfolgen. Spdatestens vier Monate nach der Probenah-
me mussen die Prifungen begonnen werden. RUckstellmuster sind mit Herstellungsdatum, Probe

nahmedatum, Lagerbedingungen und Lagerdauer zu dokumentieren.

5.5 Verpackung

Die Verpackung muss Veré&nderungen der Probe verhindern.

5.5.1 Anforderungen an die Verpackung
Einwirkungen durch L&semittel Einwirkungen durch L&semittel, Treibstoffe, Reinigungsmittel, Ab-

gase, hohe Luftfeuchtigkeit, Sonneneinstrahlung und Warme sind zu vermeiden ebenso wie me-

chanische Beschadigungen.

5.5.2 Verpackungsmaterialien
Es ist unbedingt auf die Verwendung einer emissionsarmen Verpackung zu achten. Die Proben

bitte lose in Alufolie einwickeln und anschlieBend in unbedruckter PE-Folie (oder auch in Polyp-

ropylen oder Gefrierbeuteln) verpacken. AbschlieBend sind die Proben zusatzlich mit emissions-

Stand: August 2026



Seite 9 von 17 IBR-PL-001 Probenahme- und Laborrichtiinie IBR

armen Klebeband wie z.B. Malerkrepp oder zusatzlicher Folie (kein Paketklebeband oder Pan-
zerband mit Losungsmitteln verwenden) luftdicht zu verschlieBen. Dies gilt fur alle Gebinde, die

nicht luftdicht verschlossen sind.

Bei Originalgebinden, die bereits luftdicht verschlossen sind, wie beispielweise Holzéldosen ist

keine weitere Verpackung nétig.

Jeder Probenkorper ist einzeln zu verpacken und eindeutig zu kennzeichnen.

6. Kennzeichnung von Proben

6.1 Pflichtangaben

Jede Probe erhdlt mindestens folgende Angaben:

e Probennummer,

Produktname,

Hersteller,

Chargennummer,

Enthahmedatum/-ort.

6.2 Eindeutigkeit

Jede Probennummer darf innerhalb des Systems nur einmal vergeben werden.

6.3 Lesbarkeit

Kennzeichnungen missen wdhrend der gesamten Untersuchungsdauer lesbar bleiben.

6.4 Art der Kennzeichnung

Kennzeichnung auf Verpackung oder Etikett. Direkte Kennzeichnung auf der Probe nur mit emis-
sionsarmen Kennzeichnungsmitteln. Losemittelhaltige Marker sind unzuldssig. Verpackung und

Probe mussen identisch gekennzeichnet sein

7. Probenahmeprotokoll
7.1 Dokumentationspflicht

FUr jede Probenahme ist ein Probenahmeprotokoll zu erstellen.

7.2 Mindestinhalte

Das Protokoll enthdlt mindestens (siehe Beispielprotokoll am Ende des Dokuments):

Allgemeine Angaben
Datum

Uhrzeit

o Ort
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Produktangaben
Produktname
Hersteller
Chargennummer
Entnahmeangaben
Probenehmer
Menge

Zustand der Probe
Bemerkungen
Auffélligkeiten
Abweichungen

besondere Umstdnde

7.3 Begleitunterlagen

Produktdatenblatt, Sicherheitsdatenblatt, Volldeklaration, technische Produktinformationen so-

wie Angaben zu Rezeptur- oder Produktdnderungen sind beizufigen, soweit verfGgbar.

7.4 Freigabe

Das Protokoll ist vom Probenehmer und Hersteller zu unterzeichnen.

8. Chain of Custody

8.1 Zweck

Die Chain of Custody dokumentiert alle Ubergaben einer Probe. Sie dient dem Nachweis, dass

die Probe wdhrend des gesamten Verfahrens unveré&ndert geblieben ist.

8.2 Dokumentationsumfang

Zu dokumentieren sind:

Entnahme,
Ubergabe,
Transport,
Wareneingang,
Lagerung,
Profungsbeginn,

Vernichtung oder RUckgabe.

8.3 Verantwortlichkeiten

Jede Ubergabe ist mit Datum und verantwortlicher Person zu dokumentieren.
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9. Transport der Proben

9.1 Allgemeine Anforderungen

Die Probe ist moglichst kurzfristig an das Labor zu versenden.

Der Transport muss so erfolgen, dass die Eigenschaften der Probe nicht beeinflusst werden.

9.2 SchutzmaBnahmen

Zusatzlich sind Losemitteldémpfe, Kraftstoffe, Reinigungschemikalien, Industrieabgase, starke Ge-

ruchsquellen, direkte Sonneneinstrahlung und thermische Belastungen zu vermeiden.

9.3 Dokumentation

Transportbedingungen sind zu dokumentieren, sofern diese das PrUfergebnis beeinflussen kdn-

nen.

10. Wareneingang im Labor

10.1 Eingangskontrolle

Nach Eingang erfolgt eine Dokumentenkontrolle sowie eine Sichtprifung.

10.2 Prifmerkmale

Gepruft werden insbesondere:
e Kennzeichnung,
e Unversehrtheit,

e Vollsténdigkeit,

e Ubereinstimmung mit den Begleitunterlagen.

10.3 Abweichungen

Abweichungen sind zu dokumentieren und zu bewerten und umgehend mitzuteilen an die be-

tfroffenen Parteien.

11. Lagerung von Proben

11.1 Anforderungen

Proben sind unter Bedingungen zu lagern, die Ver@nderungen verhindern.

11.2 Lagerdokumentation

Zu dokumentieren sind bei ldngerer Lagerung insbesondere bei VOC-Messungen:

e Lagerort,

e Lagerdauer,
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e besondere Bedingungen.

12. Rickstellmuster
12.1 Zweck

RUckstellmuster dienen:

e NachpriUfungen,
e Vergleichsanalysen,

o Streitfallbewertungen.

12.2 Umfang

Soweit moglich, wird eine ausreichende Menge als Ruckstellmuster zurickbehalten.

12.3 Aufbewahrungsfrist

RUckstellmuster sind grundsdatzlich mindestens: 6 Monate nach Prifabschluss aufzubewahren.

Das IBR kann langere Fristen festlegen.

13. Laboranforderungen

13.1 Fachliche Kompetenz

Laboratorien mussen Uber die notwendige fachliche Kompetenz verfGgen.
Zul@ssig sind nur akkreditierte Laboratorien nach: DIN EN ISO/IEC 17025

13.2Prifverfahren

Es durfen nur normierte, validierte und wissenschaftlich anerkannte Prufverfahren eingesetzt

werden.

13.3 Qualitatsmanagement

Laboratorien mUssen ein dokumentiertes QualitGtsmanagementsystem betreiben. Sie sollen re-

gelmdaBig an Ringversuchen oder Vergleichsprufungen teilnehmen.

14. Umgang mit Abweichungen

14.1 Meldung

Abweichungen innerhalb der Probenahme- oder Laborprozesse sind unverziglich zu dokumen-
tieren.

14.2 Bewertung

Das IBR bewertet, ob die Aussagekraft der Ergebnisse beeintrachtigt wurde.
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14.3 MaBnahmen

Je nach Schwere kdnnen erforderlich sein:

e Wiederholung der Prufung,
e neue Probenahme,

e zusatzliche Analysen.

15. Vertraulichkeit

Alle Informationen aus:

e Probenahme,
e Laborprifung,
e Dokumentation

sind vertfraulich zu behandeln.
Dies gilt insbesondere fUr Rezepturen, Analyseergebnisse und Geschdaftsgeheimnisse.

16. Archivierung

16.1 Dokumentationsumfang

Zu archivieren sind insbesondere:

e Probenahmeprotokolle,

Chain-of-Custody-Unterlagen,

Laborberichte,

Qualitétsnachweise,

RUckstellmusterdokumentationen.

16.2 Aufbewahrungsfrist

Die Unterlagen sind mindestens funf Jahre nach Ablauf der Zertifizierung aufzubewahren.

18. Schlussbestimmungen
Diese Richtlinie tritt mit Verdffentlichung in Kraft. Sie wird regelmd&Big Uberprioft und bei Bedarf ak-

tualisiert. MaBgeblich ist die jeweils gultige veroffentlichte Fassung.

19 Anhang

19.1 Anhang: Probenahmeprotokoll

Stand: August 2026
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ENTMAHMEPROTOKOLL - Priiffmaterial I BR
Auftraggeber Hersteller (falls
nicht identisch mit
dem Auftraggeber
Anschrift Anschrift
Firmensternpel Firmenstempel
Herstellerwerk, in dem die Proben Probenshmer: O Mitarbeiter des IBR

entnommen wurden
o sachverstindige Prifstelle

o POZ-Stelle
. o Hersteller § Auftraggeber
Mame, Firma

Vollstandiger Produkttyp
Produktname (z.B. Fertigparkett
Modell / Programm J Chargen- Nr.
Serie
Artikelnummer: Produktionsdatum
o laufender Produlkt on Lagerart o offen
Entnahme der Probe aus o Lagerbestand o werpackt
o Rickstellproben
Lagerort der Produkte Verpackungsart und
Verpackungsmaterial
Besonderheiten
Vorgesehener 0 Emissionsprifung nach den MaBgaben des IBR Prifsiegels
Priffungsumfang: 0 Emissionsprifung nach MaBgaben des Kunden: . ... ... iiiiia i e,

[nur angeben falls 0 Andere Prifungen [welche Pl .. e

nichit IBR Prifsiegel]

Fir die Richtigkeit der obigen Angaben wird verantwortlich gezeichnet. Die Proben wurden eigenhindig
gemdl Ausfihrungsrichtlinien zur Probenahme des IBR auf Seite 2 (Ausfithrungsrichtlinien)
ausgewihlt, entnommen und verpackt.

Ort Datum, Uhrzeit

Unterschrift Probenehmer Auftraggeber / Firmenstempel

Stand: August 2026
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19.2 Ubersicht der zu entnehmenden Probe je nach anstehender Messung

A | 2xPlatten 50 x 50 cm, bei Parkett: 2 x Parkettmuster fUr eine Flidiche von
ca. 50 x50 cm

B | 5- 6 Liter ( falls nétig: Anleitung zum Mischen des Produktes beilegen +
benbtigte Rohstoffe)

2 Produktmuster als Stangenware ca. 20 x 40 x 50 cm

2 Abschnitte ca. 16 x 24 x 50 cm?2

m{T[0O

4 Sticke: 50 cm x 25 cm, die Ladnge von 50 cm nicht Gberschreiten, bei
der Breite der Paneele kann variiert werden, es muss allerdings eine Min-
destprufkérperoberfléiche von 3000 cm? zustande kommen.

voC F | 2 kg Trockenmuster + Anleitung zum Mischen des Produktes beilegen +
benodtigte Rohstoffe fUr die Herstellung

Ganzer Ziegel / Mauerstein

=0}

1 Platte: 600 mm x 375 mm x Wanddicke. Dabei darf Wandstéarke darf
max. 300 mm betragen.

Die Langen-/Breiten-AbmaBe durfen abweichen, sofern die Fldche von
0,225 m? eingehalten wird

I 560 mm x 465 mm x Wanddicke (fungiert als Deckel fUr Emissionskammer)

J Originalgebinde (z. B. Dose) ca. 300-500ml/1L ( falls nétig: Anleitung zum
Mischen des Produktes beilegen + bendtigte Rohstoffe)

Radioaktivitat, 1-2 Liter

Metalle, Fa- Abschnitte ca. 10 x 10 cm (ca. 5009)

Z|—7<

sern, Biozide 1 x ausgehdrteter Wirfel 10 x 10 cm oder ca. 500 g ausgehdrtetes Mate-

rial (unférmig)

N | Bruch ca. 500g

Stand: August 2026
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. . Schwer-
Radio- | Biozide, metalle Form-
Kategorie Untergruppen voC . ... | Phthala- Faser | aldehyd
aktivitat te. etc OS/Eluat EN 717
’ ) oder EN71-3
. Holzfaserplatten /
Dammsi: ffe Holzfaserd&dmm- A L L
aus nach- platten
wachsenden "
Rohstoffen Strohd&mmplatten A L L
Einblasd&Gmmung B K K
Dammstoffe Glas, Vermiculite
g.us expan- Mineralwolle (Glas,
ferten, ge- | ¢4 in ) B K K K
bldhten oder -
geschdumten
Rohstoffen
Gipsbauplatten A L L L
Gipsfaserplatten A L L L L
Zementgeb. Span- A L L L L
Mineralische platte
Bauplatten Brandschutzplatten A L L L L
Magnesitgeb. L L L L
A
Holzwolleplatten
Mineralschaum- L L L
A
platte
Brettschichtholz C L C
Brettsperrholz A L A
Holzwerkstoffe Balken D 1 D
Akustikelemente E L E
Pulverspachtel
(Handputze, Ofen-
spachtel, Maschi- F M M M
nenputz)
Putze, Spach- | Pastdse Spachtel- F M M M
tel, Mortel, Est- | masse
rich Estrich F M M M
Schaummortel F M M M
Schnellzement F M M M
Kalkputz F M M M
Ziegel G N N
Ziegel / Mau- Leichtbetonstein G N N
ersteine Kalkstein G N N
Geflllte Ziegel G N K N K
.. Parkett A L L
Bodenbelage Teppich A
Mineralische Wan-
Wandautbau- | o mente: Liapor, H N N
ten .
/Bauteilsystem Blahbeton
Y Fertighauswand- " * * *
e I
aufbau
Wandbe- Flussigtapete *
. B K K
schichtungen
Oberflachen- Holzble, Wachse, J J J
beschichtun- Brandbeschichtung
. J J J
| gen_Anstriche
Speicheréfen N L N
Betonrinnen i N N
Estrichzusdtze J M M
Siongtigessst 2026 | Metallkassetten * L (Viies)

Neue Produkit-
ruppe

Muss individuell geprift werden*
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Rosenheim, im August 2026

Mﬂm/{ b Unecaser

Reimut Hentschel | GeschaftsfUhrer Dr. Nicole Kniewasser | Dipl.-Chem.
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